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Istruzioni e FAQ per i/le candidati/e all’EPS per direttori/direttrici dei lavori 
 
Informazioni sulla piattaforma di amministrazione di Swiss Leaders 
 
 
 
1. Iscrizione all'esame 
 
A partire dalla data di pubblicazione del esame, troverete sul nostro sito web il link per l'iscrizione (valido 
solo per il prossimo esame). Il link non sarà più utilizzabile dopo la scadenza del termine di iscrizione. 
 
Si prega di seguire le indicazioni riportate sulla piattaforma (pagina informativa): 

 Preparate i documenti elencati qui sotto per il caricamento (scansioni, PDF) 

 Prevedete circa 30 minuti di tempo 

 Fate clic su «Avanti» in basso a destra su questa pagina per avviare il processo di iscrizione 

 I vostri dati verranno salvati solo dopo aver completato tutti i passaggi (barra in alto). Con la conferma 
finale in basso a destra, i vostri dati verranno registrati. Successivamente riceverete un’e-mail con l’invito 
ad attivare il vostro account. 

 
 
Documenti richiesti 

1. Fototessera 

2. Curriculum vitae 

3. Documento d’identità / carta d’identità 

4. Attestato federale di capacità (AFC) 

5. Altri diplomi 

6. Progetto preliminare del lavoro di diploma  

7. Attestati di lavoro 

8. Altri documenti 

9. Dichiarazione giurata (modello disponibile sul sito web) 

 
 

Si prega di notare quanto segue: 

Registratevi sulla piattaforma utilizzando un indirizzo e-mail che rimarrà valido per almeno 4 anni. 
 
Una volta completata l’iscrizione, non sarà più possibile accedere ai dati inseriti – l’iscrizione sarà 
considerata definitiva. 
 
Le iscrizioni si riferiscono esclusivamente al prossimo esame; non sono ammesse iscrizioni anticipate per 
sessioni future. 
.   
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1. FAQ’s:  
 
Come devono essere nominati i documenti da caricare? 

Nome del documento_Nome_Cognome_Data 
Esempio: LavoroDiploma_Hans_Muster_20210422 
 
Quali formati di documento sono ammessi? 

Caricate tutti i documenti in formato PDF; il formato JPG è ammesso solo per la fototessera. 
 
Qual è la dimensione massima dei file? 

Per il lavoro di diploma, la dimensione massima è di 50 MB per file PDF. È possibile caricare un numero 
illimitato di file. 
 
Dove si trova il login? 

In tutte le e-mail generate automaticamente che riceverete, potete cliccare sul link (barra rossa), oppure 
accedere direttamente tramite il nostro sito www.hfp-bauleiter.ch in alto a destra (Login). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Perché non riesco a salvare? 

Avete compilato tutti i campi obbligatori? Tutti i campi contrassegnati con * sono obbligatori. 
 
Non riesco a scaricare la mia fattura? 

A seconda delle impostazioni del vostro computer/portatile, i file scaricati potrebbero non trovarsi nella 
cartella predefinita (blocco dei pop-up). Autorizzate i pop-up dal nostro portale. 
 
Come posso inviare il lavoro di diploma? 

Dopo l’ammissione, riceverete un’e-mail automatica con l’invito a caricare il vostro lavoro di diploma. 
Utilizzate il link contenuto nell’e-mail per accedere al vostro profilo. Caricate il lavoro (PDF, max. 50 MB) 
nella sezione «Lavoro di diploma». Una volta cliccato su «Salva» o «Invia», il portale si chiuderà; il vostro 
documento sarà considerato consegnato una volta chiuso il portale (equivalente alla spedizione fisica per 
posta). 
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Perché come utente Apple non riesco a scaricare file (fattura, piano d’esame)? 

Le impostazioni di sicurezza predefinite di Apple bloccano i download dal nostro portale. 
Si prega di procedere come segue: 

 
Safari: Impostazioni / Siti web / cliccare su Consenti 
 

 
 
 
Problemi tecnici? 

Si prega di contattare tempestivamente (prima della scadenza dei termini) l’indirizzo mail@hfp-bauleiter.ch  


